
課程開設申請計畫撰寫說明



填寫基本資料應包含:
 課程名稱
 申請單位及負責人
 課程講師、班級導師
 預計可招收學員數
 授課地點、授課時間
 申請單位核章

課程開設申請表
請勿填寫 請勿填寫

課程以28小時為原則
一堂課程不得超過2小時

請填可以聯繫到
電話、地址及E-mail

便於通知申請進度
(補件、複審、公告開課)

課程類別/編號
由部大填寫

按送件
順序填列

個人:請親筆簽名
團體/單位:
請蓋關防章及負責人印鑑



課程名稱:

 應緊扣授課內容，清晰易懂

 課程名稱不宜過長或出現 “課”“班”等

 課程有程度之分或副標題，請以括號或破折號

範例:泰雅弓織－獵刀腰帶織作、愛尼優藝珠(高階)

授課講師:如有講師群應列入

課程目標與發展理念

課程目標:所欲達成目標如學員的
學習成就及本課程所欲達成的效能
目標
發展理念:服膺部大精神(設立目標、
發展理念)及學習與的開課宗旨

有明確的門牌號碼或地理位置

如:課堂教學、網路學習、影片
賞析、田野調查、互動對話…等

包含課程目標、課堂教學目標及
教育成才目標

如:出席率、上課表現、學習成
果、學習心得，或參與本市部
落大學活動等



課程進度

單元主題與教學說明應有層次區別

單元主題應簡要明確

教學說明應讓學員了解每周進度



講師基本資料表
填寫基本資料應包含：
 基本個人資料
 最高學歷
 近三年經歷
 專業證照
 特殊經歷
 證明文件

講師個人基本資料用途
 講師身分證明
 師資資料庫建立
 部大校務聯繫

針對所授課內容簡介
專業知能或經歷

經歷及證照，請依
最近的年份排序



預算金額：填寫實際編列金額

講師鐘點費：

 如有超過1名講師以上，請於說明欄
填寫。

 範例:2名講師，1名講師支應2萬
2,400元。

場地費：

 如支出場地水電費，請檢附繳交證明。

 各單位分攤支出者，請檢附支出分攤
表。

材料費：

 如有收費情形，請於開設計畫內明確
寫出收費標準。

 經本局核定後，不得額外收費。



請以條例式，說明量質化成效

範例:

 輔導學員考取美容丙級證照10人

 輔導學員考取美容乙級證照7人

 習得晚宴彩妝計20名學員

丙級證照 乙級證照
學員畫
晚宴彩妝



範例

案由說明:

課程教材費用收取，提請討論。

辦法:

 建議材料免費，可以從傳統技藝中，
學習製作原物料。

 建議部分收取費用，由班級先訂購
材料，課程內容著重在製作成品。

決議:課程材料及原物料可以就地取材，
兼具環保效益，不收取材料費用。

請至少檢附4張照片



以下情況，可不可以申請呢??

 班級因素調課 申請上課時段異動

 上課地點整修 申請課程地點易動

 疫情影響 申請停課(辦)

其它(課程授課改遠距教學)

X 臨時停課未告知

如課程有異動

請開班單位於異動前一週提出申請

填表後，請記得簽名(蓋章)


